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FACULDADE FACIES

Regulamento da Biblioteca e
Plano de Atualizacdo do Acervo Bibliografico

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DA FACULDADE FACIES E PLANO DE
ATUALIZACAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

O presente regulamento tem por finalidade disciplinar sobre a normalizacéo e a organizacéo da
Biblioteca da Faculdade Facies (IES), quanto ao seu acervo bibliografico, sua infraestrutura, seu
funcionamento e das condi¢cbes de acesso dos usurarios,bem como expor seu Plano de
Atualizacao.
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REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DA
BIBLIOTECA

A Direcéo Geral da Faculdade Impacto de Porangatu (FIP) torna
publico o presente Regulamento, que tem como finalidade normatizar
0s servicos realizados pela Biblioteca, bem como as condi¢cdes de
acesso para 0S seus usuarios.

BIBLIOTECA

A Biblioteca proporciona suporte para o desenvolvimento das func¢des de ensino, iniciacao
cientifica e extensdo dos cursos de previstos a serem implantados. Com capacidade para o atendimento
confortavel dos estudantes, docentes e comunidade. Seu principal foco é a interacdo aluno/biblioteca,
objetivando todas as necessidades procuradas. Caracteriza-se como uma Biblioteca Académica e
apresenta estrutura, tendo centralizado a gestao de selecao, aquisi¢éo, tratamento técnico da informacgéo
e da prestacéo de servigos aos usuarios. Existe um Regulamento Interno préprio que foi enviado para a
aprovacgdo da Diretoria. Tem como objetivo funcionar como um centro prestador de servigos de
informacéo, atendendo as necessidades dos usuarios.

A Biblioteca FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR, vem disponibilizar aos cursos
gue sao oferecidos, condi¢cdes adequadas a area fisica, aos acervos de livros, periédicos especializados,
com uma gestdo moderna e uma informatizagdo do acervo, pautada em uma politica de atualizagéo e
expansao, também com servigo de acesso as redes de informatizagédo. Existe o acervo virtual por Meio
da Curatoria . Com mais de 12.000 (Doze mil livros) titulos online.

A manutencao, higienizag&o e conservacédo séo efetuadas continuamente e faz parte do PLANO
DE MANUTENCAO PREDIAL PREVENTIVA E CORRETIVA da Faculdade IES.

A Faculdade IES, com a finalidade de atender a legislacéo vigente, com destaque o Inciso VIII do
Art. 21 do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que trata do Acervo Académico em Meio
Digital, na perspectiva de garantir a integridade e a autenticidade de todas as informacdes registradas
nos documentos originais, deve implantar em parceria com Empresas de Tecnologia da Informacéo, o
Projeto de Gerenciamento de Documentos.

A ideia é a digitalizacdo e indexacao das informacdes referentes aos alunos ingressantes, e a vida
académica dos demais. Pretende-se criar um Comité que tenha por responsabilidade acompanhar o
processo de implantacdo de Gestdo de Acervos Académicos; assegurar o cumprimento de normas e
legislacao vigentes relacionadas a gestdo de acervos académicos; validar a politica, normas internas e
procedimentos internos de Gestéo de Acervos Académicos.

Biblioteca Académica esta habilitada para o atendimento as pessoas portadoras de necessidades
especiais (deficiéncia fisica). O espaco fisico da Biblioteca se subdivide em 2 (&reas) areas, para a
seguinte utilizacao:

a) Espaco de atendimento ao publico com éarea de estudos, computadores, guarda volumes e

pesquisa ao acervo com acessibilidade;
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b) Acervo académico com espago de leitura em grupo e individual controlado o acesso pela

Bibliotecaria e seus auxiliares.

c) O horario de funcionamento da Biblioteca devera ser condizente com o atendimento aos seus
usuarios. A biblioteca tera horario de funcionamento de segunda a sexta-feira, de 08:00 as 12:00
e das 14:00 as 22:00 e sabado das 08:00 as 12:00h.

d) O acervo é composto de livros, revistas, periddicos, obras e referéncias, jornais e multimidias
para atender aos usuarios internos como também a comunidade em geral. As obras sdo

colocadas nas estantes de acordo com a sua classificagéo por assunto.

e) O acervo bibliografico se divide em classes do conhecimento humano e esta distribuido em
estantes fixas para livros. A biblioteca conta com um acervo de livros suficientes para subsidiar
as praticas de ensino, pesquisa e extensao dos cursos autorizados da Faculdade Instituto De
Ensino Superior. A biblioteca além de realizar atualizagdo constante do seu acervo

bibliogréaficos, possui plano de ampliacdo do espaco fisico e das bibliografias.

O acervo é constituido de acordo com recursos orcamentarios e a sua selecéo é feita de comum
acordo entre bibliotecario, corpo docente e discente em consonancia com a politica de desenvolvimento
de colec¢bes da biblioteca. Sao priorizadas as aquisi¢cdes da bibliografia basica e complementar de livros,
obras de referéncia e multimeios para os cursos de graduacdo. Também s&o efetivadas assinaturas de
periédicos, cujos titulos fazem parte da lista basica, conforme indicagcédo dos docentes. Além disso, a
instituicdo trabalha com acervo virtual de bibliotecas por assinatura.

Quadro 8 — Acervo biblioteca:

Quantitativo Acervo Biblioteca FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR

Curso Titulo |Volume

Administracao 87 190

Gestéo Publica 47 128

Periodicos / Revistas Cientificas 20 20

Total 154 338
Fonte: IES

Para atendimento com qualidade aos usuarios da Biblioteca Académica a Faculdade IES possui o
vinculo de uma Bibliotecaria com qualificacéo superior e registro profissional para orientar o uso diario
das atividades nesse espaco.

Este instrumento tem como objetivo normatizar a politica de atualizacao do acervo da Biblioteca
da Faculdade Instituto de Ensino Superior, garantindo o atendimento das necessidades de cada curso e
dos interesses da instituicdo, por meio de acdes planejadas e continuas de selecéo, aquisicédo e descarte
de unidades do acervo bibliografico.

A Biblioteca Académica consiste em 6rgéo de apoio administrativo-pedagdgico, subordinada a
Direcdo e tecnicamente responsavel pelo provimento de informag6es Bibliograficas necessarias as
atividades de Investigacédo, Ensino, Iniciacdo Cientifica e Extensdo, bem como as necessidades culturais,
da Comunidade Académica — docentes, discentes e funcionarios administrativos. Assim como também a
comunidade externa em geral
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objetivos comumente a serem alcan¢ados:

L. Organizar a formacéao de cole¢des em conformidade com a missao da
Instituicao;

I1. Garantir a atualizacdo e o crescimento racional do acervo nas areas de atuagéo da
instituicao;

II1. Estabelecer diretrizes para orientar no processo de selecéo e aquisicao de material;

IV. Definir critérios para avaliagdo do acervo considerando as necessidades cada curso da

instituicao;

V. Disciplinar o processo de selecédo, tanto em quantidade como em qualidade, de acordo

com necessidades dos cursos;

VL. Planejar e prever a disponibilidade dos recursos orgamentarios destinados
a aquisicao;
VII.  Definir diretrizes para o descarte de material.

Para que os objetivos sejam alcancados, é fundamental estejam envolvidos no processo de
atualizacé@o do acervo coordenadores e professores dos cursos da instituicdo, para que possam contribuir
com seus conhecimento, uma vez que para o atendimento a sua Misséo, faz-se necessario uma
constante atualizagdo em seu Acervo, assegurando assim o crescimento da Biblioteca e estando este
crescimento em sintonia com os interesses institucionais, as necessidades dos usuarios e o pleno
atendimento, em nivel informacional, dos Cursos ministrados

As politicas a seguir estabelecem parametros que norteiam o desenvolvimento de cole¢des e sua
selecdo para composi¢cao do acervo da Biblioteca. A avaliagdo das colecdes devera levar em
consideracdo as bibliografias basicas e complementares das disciplinas que constam nas ementas dos
Projetos Pedagogicos de cada curso, bem como, publicagdes atualizadas, sendo ainda necessario que
se tenha também bibliografias em areas correlatas, que servirdo de complemento ao desenvolvimento
dos estudos e das pesquisas realizadas na Instituicao.

A politica de desenvolvimento de cole¢fes deve obrigatoriamente:

L. Privilegiar as areas de conhecimento concernentes aos cursos em funcionamento e/ou

em processo de criagao.

IL. Considerar nimero de vagas autorizadas de cada curso para definicdo do numero de

exemplares a serem adquiridos;

III.  Garantir o crescimento racional e equilibrado do acervo bibliografico.
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Nucleo Docente Estruturante - NDE de cada curso, com o auxilio do responsavel pelo processamento
técnico da Biblioteca, manter atualizadas as bibliografias basicas e complementares das disciplinas no

Projeto Pedagdgico de Curso — PPC.

Seré de competéncia da biblioteca a selecdo desses materiais, consultado especialistas no
assunto/area e dos professores, quando solicitado em plano de ensino. Outros departamentos da
Instituicdo também poderao solicitar a biblioteca obras de referéncias.

A cada ano a biblioteca realizara uma avaliacédo da cole¢éo de periédicos, fazendo uma analise
colhendo sugestéo sobre a continuidade ou cancelamento das assinaturas. A renovacao de assinaturas
de periédicos técnico-cientificos tera prioridade, com objetivo de manter a continuidade da colecao,
seguido de novas sugestdes.

Para a definicdo dos titulos de periédicos a serem incluidos no acervo, observar se-a os seguintes
critérios:

L. Titulo publicado na &rea sem que haja equivalente disponivel na biblioteca;
I1. Quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracao de curriculo;
I11. Quando houver a implanta¢do de novos cursos;

V. Titulos necessérios ao desenvolvimento de pesquisa;

V. Quando um novo titulo é mais abrangente do que o ja existente no acervo da biblioteca;

VL Jornais e revistas de carater informativo (adquirir os principais jornais de informacdes

gerais, locais, estaduais e nacionais);

VII.  Outros casos, com a aprovacéo dos departamentos.

A avaliagdo sistemética da coleg&o deve ser entendida como o processo utilizado para se
determinar o valor e a adequacédo da colecdo em funcao dos objetivos da biblioteca e da prépria
faculdade, possibilitando tracar diretrizes quanto a aquisi¢ao, acessibilidade e descarte, procurando
melhor atender aos interesses dos alunos.

A biblioteca devera realizar o inventario do seu acervo anualmente e, de 2 (dois) em 2 (dois) anos,
0 acervo (exceto periodicos que sera avaliado de 01 em 01 ano) devera ser observado para analise e
tomada de decisao a luz da Politica de Desenvolvimento de Cole¢des juntamente com a Comissao de
Selecdo para assegurar 0 crescimento consciente da colecéo.

Permanentemente a Politica de Desenvolvimento de Cole¢Bes devera ser submetida a revisdo
para garantir a adequacao do acervo a comunidade que serve e aos objetivos da Instituicao. Portanto, a
cada 2 (dois) anos, a politica de desenvolvimento do acervo devera ser revisada, com a finalidade de
garantir a sua adequacgao.

Pretende-se, portanto, oferecer um nivel de servigo que trara diversos beneficios que irdo auxiliar
0 servico prestado e fazer com que a instituicdo tenha melhores resultados a cada dia. Segue a descrigédo
do plano de atualizacdo, manutencéo e expansao:
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PLANO DE ATUALIZACAO, MANUTENCAO E EXPANSAO DO ACERVO

|. INTRODUCAO

Este instrumento tem como objetivo normatizar a politica de atualizacao do acervo da Biblioteca da
Faculdade Instituto de Ensino Superior, garantindo o atendimento das necessidades de cada curso e dos
interesses da instituicao, por meio de ac¢des planejadas e continuas de sele¢do, aquisicdo e descarte de
unidades do acervo bibliogréfico.

A Biblioteca Académica consiste em 6rgdo de apoio administrativo-pedagdégico, subordinada a Dire¢éo e
tecnicamente responsavel pelo provimento de informacdes Bibliograficas necessérias as atividades de
Investigagéo, Ensino, Iniciagédo Cientifica e Extenséo, bem como as necessidades culturais, da
Comunidade Académica — docentes, discentes e funcionarios administrativos. Assim como também a
comunidade externa em geral

S&o objetivos comumente a serem alcangados:

VIII.  Organizar a formacgéo de cole¢des em conformidade com a missédo da

Instituicao;

IX. Garantir a atualizacé@o e o crescimento racional do acervo nas areas de atuacdo da
instituicao;

X. Estabelecer diretrizes para orientar no processo de selecdo e aquisicdo de material;

XL Definir critérios para avaliagdo do acervo considerando as necessidades cada curso da
instituicao;

XII. Disciplinar o processo de selecéo, tanto em quantidade como em qualidade, de acordo

com necessidades dos cursos;

XIII.  Planejar e prever a disponibilidade dos recursos orgamentarios destinados
a aquisicao;
XIV.  Definir diretrizes para o descarte de material.

Para que os objetivos sejam alcancados, € fundamental estejam envolvidos no processo de
atualizacéo do acervo coordenadores e professores dos cursos da instituicdo, para que possam contribuir
com seus conhecimento, uma vez que para o atendimento a sua Misséo, faz-se necessario uma
constante atualizagdo em seu Acervo, assegurando assim o crescimento da Biblioteca e estando este
crescimento em sintonia com 0s interesses institucionais, as necessidades dos usuérios e o pleno
atendimento, em nivel informacional, dos Cursos ministrados.

1. Politica de Desenvolvimento de Colecbes

As politicas a seguir estabelecem parametros que norteiam o desenvolvimento de cole¢des e sua
sele¢céo para composicao do acervo da Biblioteca.

A avaliagdo das cole¢Oes devera levar em consideracao as bibliografias basicas e
complementares das disciplinas que constam nas ementas dos Projetos Pedagdgicos de cada curso,
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bem como,

publicacbes atualizadas, sendo ainda necessario que se tenha também bibliografias em areas correlatas,
gue servirdo de complemento ao desenvolvimento dos estudos e das pesquisas realizadas na Instituicao.
A politica de desenvolvimento de cole¢fes deve obrigatoriamente:

IV.

VL

Privilegiar as areas de conhecimento concernentes aos cursos em funcionamento e/ou em

processo de criagao.

Considerar numero de vagas autorizadas de cada curso para definicdo do nimero de

exemplares a serem adquiridos;

Garantir o crescimento racional e equilibrado do acervo bibliogréfico.

Cabe o Nucleo Docente Estruturante - NDE de cada curso, com o auxilio do responsavel pelo
processamento técnico da Biblioteca, manter atualizadas as bibliografias basicas e complementares das
disciplinas no Projeto Pedagégico de Curso — PPC.

1.1 Selecdo Qualitativa

S&o levados em consideracdo para a selecdo das cole¢des os seguintes critérios:

I1.

[1L.

IV.

VL

VIL

Qualidade do conteudo, devendo averiguar se a abordagem do assunto é realizada de

modo detalhado ou superficial e se atende ao ensino, pesquisa e extensao;

Autoridade do autor e/ou editor, devendo apurar sobre a autoridade e reputacéo do autor

e/ou editor nas areas de dominio;

Atualidade da obra, analisando as modificagdes constantes e significativas da obra,

sendo essencial a observacdo do ano de publicacdo mais atualizado;

Caréncia de material sobre o assunto na cole¢éo, devendo avaliar se a quantidade do
material j& existente é suficiente para atender as necessidades dos cursos ou se existe
em excesso, e no caso de titulos que ndo estdo disponiveis no mercado, ou seja, livros

esgotados, é preferivel a substituicao;

Viabilizacdo do idioma, sendo que aquisi¢ao de livros texto em outro idioma devera ser
efetuada quando somente quando nao existir material adequado na lingua portuguesa
brasileira ou em caso de classicos exigidos no plano de ensino que sejam
imprescindiveis;

Quantidade de usuérios potenciais, devendo analisar se a obra possui embasamento

relevante para o ensino/aprendizado do usuario do curso solicitante;

Custo adequado, devendo averiguar a possibilidade de substituicdo da obra por

equivalente sem que cause prejuizo a qualidade dos conteudos
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formato do material bibliografico, considerando que os conteddos multimeios seréo
adquiridos somente quando comprovada a necessidade de tais recursos de acordo com

o plano de ensino, bem como, a andlise da utilidade da caracteristica fisica do material.

Devem ser utilizadas diversas fontes de informacéo para a sele¢éo, tais como:
l. Bibliografias gerais e especializadas;
Il. Catélogos, listas e propagandas de editores e livreiros;

Il Diret6rios de periédicos;

V. Sugestdes dos usuarios;
V. Bases de dados;
VI. Sites de editoras, de livrarias e de outras bibliotecas.

1.2 Selecao Quantitativa

Para a garantia da qualidade das cole¢des, devem ser considerados nos processos de selecdo os
seguintes aspectos:

L. Que a escolha das colecdes seja realizada por uma comissao constituida para tal fim;

I1. Que as bibliografias basicas dos programas das disciplinas dos cursos sejam atualizadas

periodicamente;

III.  Que sejam coletadas sugestbes de referéncias feitas pelo corpo discente.

A selecdo quantitativa das cole¢fes deve ser baseada nas referencias basicas e complementares
indicadas nos projetos pedagoégicos dos cursos, sendo que:

+ Em relacdo a bibliografia basica, devem estar indicadas no minimo 3 (trés) titulos para
cada disciplina da grade curricular do curso;
+ Em relacdo a bibliografia complementar, devem estar indicadas no minimo 3 (trés) titulos

para cada disciplina da grade curricular do curso;

+ O numero de exemplares por titulo da bibliografia basica deve manter a proporcdo minima
de 1 (um) exemplar para a faixa de 5 (cinco) a menos 10 (dez) vagas anuais de cada curso

(para os exemplares fisicos);

4+ O nimero de exemplares por titulo da bibliografia complementar deve manter o nimero

minimo de 2 (dois) exemplares de cada titulo ou com acesso virtual.
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2. Comissao

Permanente para Selecdo de Colec¢des

A Comissdo Permanente de Selecdo de Colec¢des tem como funcdo atuar como 6rgao de
assessoramento técnico e cientifico para atualizacdo do acervo bibliografico e aplicagcao das diretrizes
prevista neste documento.

2.1 Constituicdo da Comissao

Fazem parte da Comissao:

+ Os Coordenadores de curso na condicao de representantes dos NDEs dos respectivos

Cursos.

+ A Bibliotecaria responsavel pelo Servigco de Processamento Técnico.

2.2 Competéncias da Comissao

Cabe aos coordenadores de curso, juntamente com os seus respectivos NDESs e colegiados de
cursos levantarem as necessidades de atualizagGes das referencias bibliograficas de cada disciplina
presente nas matrizes curriculares dos curso.

Cabe a Bibliotecéria assessorar a escolha das bibliografias considerando as politicas de selegao
de colec¢bes estabelecidas neste documento e as diversas fontes de informagfes e conhecimentos que
dispde e dar andamento ao processo de aquisicdo por meio do levantamento de orgamentos a serem
submetidos para aprovacéo da Diretora Geral da instituicao.

3. Composicao do Acervo Bibliogréafico

3.1 Referéncias

Deve ser dada atencédo especial a aquisicdo de material de referéncia e instrumentos de acesso a
informagé&o. Os tipos de materiais incluidos seré@o enciclopédias, dicionarios gerais e especializados,
vocabularios entre outros. Por ser material que permanece na biblioteca para consulta rapida ou
fotocdpia, é necessario que se adquira ao menos 01 (um) exemplar das obras com o carater de
referéncia. Entretanto, dependendo da demanda ou exigéncia dos docentes pode-se adotar a politica de
mais exemplares (por exemplo, diciondrios bilingues, técnicos de areas, entre outros).

Seré de competéncia da biblioteca a sele¢cdo desses materiais, consultado especialistas no
assunto/area e dos professores, quando solicitado em plano de ensino. Outros departamentos da
Instituicdo também poderéo solicitar a biblioteca obras de referéncias.

3.2 Periddicos

A cada ano a biblioteca realizard uma avaliacao da colecdo de periddicos, fazendo uma analise
colhendo sugestéo sobre a continuidade ou cancelamento das assinaturas. A renovacao de assinaturas
de periédicos técnico-cientificos tera prioridade, com objetivo de manter a continuidade da colecao,
seguido de novas sugestdes.

Para a definicdo dos titulos de periddicos a serem incluidos no acervo, observarse-a os seguintes
critérios:
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publicado na area sem que haja equivalente disponivel na biblioteca;
IX. Quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracdo de curriculo;
X. Quando houver a implantacdo de novos cursos;
XI. Titulos necessérios ao desenvolvimento de pesquisa;
XII. Quando um novo titulo € mais abrangente do que o j& existente no acervo da biblioteca;

XIII.  Jornais e revistas de carater informativo (adquirir os principais jornais de informacdes

gerais, locais, estaduais e nacionais);

XIV.  Outros casos, com a aprovacdo dos departamentos.

3.3 Trabalhos de Conclusao de Curso, Teses, Dissertacoes e Monografias.

Os trabalhos, serdo mantidos na biblioteca pelo periodo de 1 (um) ano, levando em consideragéo
nota de avaliacdo entre 8 (oito) a 10 (dez).

3.4 Materiais Especiais (CD-ROM e materiais nao convencionais)

Seréo verificados a adequacao do formato fisico em relagéo ao contetdo do material e a

existéncia e disponibilidade de equipamentos necessarios para sua correta utilizacdo. 4.

Formas de Atualizacao

4.1 Aquisicao

A Comissao de Permanente de Selecdo de Colecbes devera elaborar orcamentos das aquisi¢cdes
necessarias, devendo ser submetidos para aprovacao do Diretor Geral da instituicao no inicio do semestre
letivo.

Os orcamentos devem ser elaborados com base nos precos levantados com, no minimo, trés
cotacdes com fornecedores diferentes, optando-se pelo menor preco e melhor condicdo de pagamento.

4.2 Doacgodes

No caso de doacgdes, € fundamental analisar a sua adequacao aos interesses da Biblioteca,
integrando ao acervo somente 0 que interessa e evitando expansao desordenada.

4.3. Descarte

O descarte de obras do acervo bibliografico quando necessério, devera passar por criteriosa
avaliacdo e se enquadrar a um dos critérios a seguir:

a) Quanto ao acervo de livros:
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I. A devida
inadequacdao do contetdo do material em relagdo as areas que compde 0 acervo;
I1. Obras desatualizadas que ndo sejam consideradas de valor histérico e que foram

substituidas por edic6es mais recentes;

III.  Material bibliografico em condic@es fisicas irrecuperaveis (deterioradas); IV. Material que
ndo sdo consultadas h& mais de 5 anos.

b) Periddicos

L. Colec¢bes néo correntes que ndo apresentem demanda,;
I1. Periddicos recebidos em duplicata nao pesquisados;
I1I. Periédicos em condicdes fisicas irrecuperaveis;

IV. Periédicos informativos semanais com mais de 3 anos.

5. Avaliacéo da Colecéo

A avaliacdo sisteméatica da colecéo deve ser entendida como o processo utilizado para se
determinar o valor e a adequagéo da cole¢do em funcéo dos objetivos da biblioteca e da prépria
faculdade, possibilitando tracar diretrizes quanto a aquisi¢ao, acessibilidade e descarte, procurando
melhor atender aos interesses dos alunos.

A biblioteca devera realizar o inventario do seu acervo anualmente e, de 2 (dois) em 2 (dois) anos,
0 acervo (exceto periodicos que sera avaliado de 01 em 01 ano) devera ser observado para analise e
tomada de decisdo a luz da Politica de Desenvolvimento de Cole¢des juntamente com a Comissao de
Selecg&o para assegurar o0 crescimento consciente da colecao.

Permanentemente a Politica de Desenvolvimento de Cole¢bes devera ser submetida a revisdo
para garantir a adequacao do acervo a comunidade que serve e aos objetivos da Instituicdo. Portanto, a
cada 2 (dois) anos, a politica de desenvolvimento do acervo devera ser revisada, com a finalidade de
garantir a sua adequacao.

4.6.1 BIBLIOGRAFIA BASICA E COMPLEMENTAR POR UNIDADE CURRICULAR

A biblioteca é organizada de modo a atender aos seus objetivos e a missao e objetivos da
Instituico e obedece a regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Superior. E dirigida por um
profissional bibliotecario designado e nomeada pela Diretora Geral, e funcionaré diariamente durante o
expediente escolar e, no decorrer das férias e recessos escolares, nos horarios estabelecidos em seu
Regulamento.

O acervo da biblioteca sera fisico, de propriedade da Faculdade Instituto de Ensino Superior e
também virtual, serdo adquiridos mediante convénios ou contratos de utilizacdo. A biblioteca esta
habilitada para o atendimento a pessoas com deficiéncias e possui assessoria permanente de uma
bibliotecéria experiente. O curso utilizara bibliografia fisica e virtual, sendo que o acervo virtual possui
exemplares que garantem uma aprendizagem completa, atual e informatizada, permitindo o acesso
ininterrupto do estudante.
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Biblioteca proporcionara suporte para o desenvolvimento das funcbes de ensino, iniciacao cientifica e
extensdo dos cursos de previstos a serem implantados. Com capacidade para o atendimento confortavel
dos estudantes, docentes e comunidade. Seu principal foco é a interacdo aluno/biblioteca, objetivando
todas as necessidades procuradas. Caracteriza-se como uma Biblioteca Académica e apresenta
estrutura monolitica, tendo centralizado a gestao de selecao, aquisi¢do, tratamento técnico da informacgéo
e da prestacao de servigos aos usuarios. Existe um Regulamento Interno préprio que foi enviado pra
aprovacao da Diretoria. Tem como objetivo funcionar como um centro prestador de servigos de
informacé&o, atendendo as necessidades dos usuarios.

Quanto a elaboracao de trabalhos académicos, estudos e pesquisa. O acervo é composto de
livros, revistas, periédicos, TCCs, monografias, obras e referéncias, jornais e multimidias para atender
aos usuarios internos como também a comunidade em geral. As obras séo colocadas nas estantes de
acordo com a sua classificacao por assunto.

O acervo bibliografico se divide em classes do conhecimento humano e esté distribuido em
estantes fixas para livros. A biblioteca conta com um acervo de livros suficientes para subsidiar as
praticas de ensino, pesquisa e extensao dos cursos autorizados da Faculdade Instituto de Ensino
Superior.

A biblioteca além de realizar atualizacdo constante do seu acervo bibliograficos, possui plano de
ampliacéo do espago fisico e das bibliografias. O acervo é constituido de acordo com recursos
or¢camentarios e a sua selecéo é feita de comum acordo entre bibliotecario, corpo docente e discente em
consonancia com a politica de desenvolvimento de cole¢des da biblioteca. Serdo priorizadas as
aquisicoes da bibliografia basica e complementar de livros, obras de referéncia e multimeios para os
cursos de graduacao. Também séo efetivadas assinaturas de periddicos, cujos titulos fazem parte da lista
béasica, conforme indicagdo dos docentes. Além disso, a instituigdo trabalhara com acervo virtual de
bibliotecas por assinatura.

Para o atendimento dos discentes, docentes e comunidade académica, a Faculdade oferecera. A
biblioteca estara organizada de modo a atender aos seus objetivos e & missdo e objetivos da Instituicdo e
obedece a regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Superior. A Biblioteca sera dirigida por um
profissional bibliotecario designado e nomeada pela Diretora Geral. A Biblioteca funcionara diariamente
durante o expediente escolar e, no decorrer das férias e recessos escolares, nos horarios estabelecidos
em seu Regulamento. O acervo da biblioteca sera fisico, de propriedade da faculdade e, também virtual,
serdo adquiridos mediante convénios ou contratos de utilizag&do. Os titulos das bibliografias: basica e
complementar tem prioridade, e ainda, um programa de atualizacdo de compra mensal feita pela
Instituicao.

A principal forma de aquisicdo de documentos é por meio da compra. Todos os documentos obtidos
por meio de permuta e doacdes serdo submetidos a avaliacdo para verificar sua relevancia e pertinéncia
para compor o acervo geral da Instituicdo. Os que forem julgados irrelevantes sdo encaminhados as
unidades de informacao que demonstrem interesse e necessidade na sua aquisi¢ao.

O acervo bibliografico sera referendado por relatério de adequacéo, a ser assinado pelo NDE ao final de
cada semestre, comprovando a compatibilidade, em cada bibliografia basica da Unidade Curricular, entre
0 numero de vagas autorizadas (do proprio curso e de outros que utilizem os titulos) e a quantidade de
exemplares por titulo (ou assinatura de acesso) disponivel no acervo. As referéncias constantes no
acervo encontram-se tombadas ao patrimonio da IES e informatizadas para consulta. A biblioteca estara
habilitada para o atendimento a pessoas com deficiéncias e possui assessoria permanente de uma
bibliotecéria.

O acervo disponibilizado atende, plenamente, as indicagdes bibliograficas complementares,
referidas nos programas das disciplinas previstas no curso de Gestao Publica, na propor¢cdo média por
titulo e disciplina. Seguimos a mesma orientacdo quanto a aquisicao de livros da bibliografia basica para
o acervo. Ele sera tombado e informatizado, assim como em quantidade que atenderdo a demanda dos
discentes. Além disso, 0 ementario do curso também conta com livros da biblioteca virtual a ser
disponibilizada assim que iniciar o curso.

As consultas ao acervo de livros da Biblioteca IES seréo feitas através do Software para
gerenciamento de bibliotecas a ser totalmente implantado em 2020. O sistema sera utilizado para
Consulta, Cadastro, Tombamento e Localizag&o do livro na biblioteca, de forma que o usuério tenha
agilidade e comodidade para encontrar determinada obra.

Pagina | 13



IES
2020

Ressaltamos que o acervo para empréstimos e reservas estara disponivel em computadores no
balcdo de atendimento na area priorizada aos académicos.

-Horario de atendimento:
A biblioteca tera horéario de funcionamento de segunda a sexta-feira, de 08:00 as 12:00 e das 14:00 as

22:00 e sabado das 08:00 as 12:00h.

Goiania, GO, outubro de 2020.
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