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Y

REGIMENTO INTERNO

TITULO I
DA ESTRUTURA DA FACULDADE

CAPITULO I
DA FACULDADE, DENOMINACAO, SEDE E OBJETIVOS

Art. 1° AFACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR - IES, com limite territorial
de atuacdo circunscrito ao municipio de Goidnia - Goids, localizada na Rua 90 460
QD: f44 LT: 60/64, CEP:74093-020- Setor Sul sera um estabelecimento de ensino
superior particular, isolado e mantido pelo INSTITUTO IES LTDA, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNP] sob N2 17.891.325/0001-04, adiante apenas
Mantenedora, pessoa juridica de direito privado, com sede e foro em Goiania (GO),
constituida e registrada na forma da lei.

[ - A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR - IES é mantida pela
Mantenedora, que tem a responsabilidade de promover condi¢des adequadas de
funcionamento das atividades da Faculdade, colocando-lhes a disposicao os bens
moveis e imdveis necessarios, de seu patrimonio ou de terceiros a ela cedidos, e
assegurando-lhe os suficientes fatores humanos e recursos financeiros de custeio.
I - A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR - IES tem sua administracao
orcamentaria e financeira, contabil e patrimonial realizada pela Mantenedora,
podendo delega-la no todo ou em parte ao Diretor Geral, assim como a oferta dos
servicos gerais de apoio a Faculdade.

III- AFACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR - IES submete para aprovagao
da Mantenedora: o orcamento anual da Faculdade; a assinatura de convénios,
contratos, protocolos ou acordos; as decisoes dos 6rgaos colegiados que importem
em alteracao de

despesa ou de receita; a admissao, promog¢ao, premiagao, punicao ou dispensa dos
recursos humanos colocados a disposicao da Faculdade; a criagcdo ou extin¢do de
cursos e o aumento, redistribuicdo ou reducdo de suas vagas iniciais; e a
transferéncia de mantenca
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I[V- AFACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR - IES, na forma d
tem o (a) Diretor (a) Geral designado (a) pela Mantenedora, cabendo a
os Coordenadores Académico e de Extensio, Membros Administ
membros da Comissdo Propria de Avaliagdo Académica, o Secretario Académico, o
Bibliotecario, os Coordenadores de Curso os docentes e os demais ocupantes de
cargos ou funcoes de confianca, no entanto a contratacdo é realizada pela
Mantenedora apds a sua aprovacao.

V- O limite de atuacdo da FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR para
graduacdo é o municipio de Goiania, Estado de Goias.

VI - Os cursos de extensdo e pos-graduacao a serem oferecidos poderdo ser fora da
sede e limites de atuacao.

VII- A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR podera implantar cursos e
polos de educacdo a distancia em qualquer cidade do territério nacional,
respeitando a legislacdo vigente para credenciamento institucional e autorizagdo de
Cursos.

Paragrafo Unico. A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR rege-se pela
legislacao do Sistema Federal de Ensino, por este Regimento, Resolucdes emanadas
dos 6rgdos superiores competentes e, pelas Resolu¢des da Entidade Mantenedora.

CAPITULO II
MISSAQ

Art. 22 A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR tem por missdo contribuir
para o desenvolvimento de uma sociedade justa e igualitaria, formar cidadaos
criticos e comprometidos com o desenvolvimento social, ético e sustentavel, de
forma a ética e humana.

CAPITULO 111
PRINCIPIOS

Art. 32 S3o principios da FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR:

[ - A formacao de sujeitos éticos, criticos e humanos;

II - O desenvolvimento da sociedade;

[II - O desenvolvimento de ensino e extensao de qualidade;

[V- O despertar da iniciagdo cientifica

V - O principio da inclusdo, dignidade, solidariedade, fraternidade e respeito a todo
tipo de credo;

VI - A defesa dos direitos humanos e de todas as minorias;

VII - O principio patrio e respeito a constituicao brasileira;

VIII - A valorizacao da autonomia pedagégica e do respeito as ideias;

IX - A definicdo de conteido de formacao profissional sob o principio da
interdisciplinaridade e das metodologias criativas e tecnolégicas.
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Art. 4° A Faculdade tem como objetivos fundamentais:

[ - Estimular a criagao cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il - Formar diplomados nas diferentes areas de conhecimentos, aptos para a
inser¢do em setores profissionais e para a participagdo no desenvolvimento da
sociedade brasileira, e colaborar na sua formacao continua;

[II - Incentivar o trabalho de desenvolvimento de atividades de iniciagdo cientifica,
visando o desenvolvimento da ciéncia a criacdo e difusdao da cultura, com vistas a
desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

[V - Promover a divulgacdao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patrimoénio da humanidade e comunicar o saber por meio do ensino;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional,
possibilitando sua correspondente realizacdo, integrando os conhecimentos
adquiridos em estrutura sistematizadora do conhecimento de cada geragao;

VI - Estimular o conhecimento dos problemas do mundo, em particular os nacionais
e regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com esta
uma relagao de reciprocidade;

VII - Promover a autoavaliacdo como ferramenta de melhoria da prestacao dos
servicos a sociedade;

VIII - promover a extensao, visando a difusdo das conquistas e beneficios resultantes
da criac¢do cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na Faculdade.
Paragrafo Unico. Para o cumprimento de suas finalidades a Faculdade pode assinar
conveénios, acordos, contratos ou protocolos, por intermédio da Mantenedora
TITULO II

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO 1
DOS ORGAOS DA FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR - IES

Art. 52 Compoem a estrutura FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR, os
seguintes 6rgaos académicos que visam o cumprimento de sua missao e objetivos:

Conselho Superior - CONSUP;
Diretoria

Colegiado dos Cursos;

Orgios de Apoio.

Paragrafo Unico. Poderdo ser criados outros 6rgdos conforme necessidade da
instituicdo, mediante proposta do(a) Diretor(a).

Secao |
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Da Diretoria

Art. 62 A Diretoria Geral, exercida pelo(a) Diretor(a) Geral da IES, é 6
da gestdo administrativa para coordenacdo e fiscalizacdo das atividades da
Faculdade e tem composi¢do, organizacdo e atribuicio determinados pela
Mantenedora.

Art. 72 Em casos de faltas e impedimentos do cargo da Diretoria Geral, quando
houver, a Entidade Mantenedora providenciara a designacdo de substituto.

Paragrafo Unico. No caso de impedimento eventual, a Diretoria Geral sera por outro
por ela designada.

Art. 82 A Direcdo Geral de acordo com o dispositivo Regimento Geral da FACULDADE
IES, é o representante legal da mesma em todos os atos e feitos judiciais e
extrajudiciais, cabendo-lhe administra-la, supervisionar e coordenar as atividades
académicas na forma prevista, neste Regimento Geral.

Art. 92 S3o atribui¢des da Direcdo Geral:

[. Dirigir e administrar a Faculdade;

[1. Zelar pela fiel observancia da legislacdo do ensino, do Regimento da Faculdade e
das normas complementares emanadas dos Orgdos Colegiados Superiores da
Instituicao;

[Il. Promover, em conjunto com os coordenadores, a integracdo no planejamento e
a harmonizac¢do na execucao das atividades da Instituicao;

IV. Representar a Instituicdo, interna e externamente, ativa e passivamente, no
ambito de suas atribuigoes;

V. Exercer o poder disciplinar na jurisdicao de toda a Institui¢do, na forma em que
for estabelecida neste Regimento.

VI. Convocar e presidir as reunides do Conselho Superior - CONSUP, com direito a
voto;

VII. Planejar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades administrativas e
financeiras;

VIII. Nomear, admitir, contratar, designar, dispensar e demitir o pessoal docente e
técnico-administrativo da Faculdade;

[X. Cumprir e fazer cumprir as decisdes dos Colegiados sob sua presidéncia;

X. Propor e aplicar san¢6es administrativas cabiveis, em caso de infracdes praticadas
por empregado diretamente subordinado;

XI. Conferir graus e seus respectivos Diplomas e Certificados;

XII. Desempenhar as demais atribuicdes inerentes ao seu cargo, ndo especificadas
neste Regimento Geral.
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Art. 10 A Direcdo Geral contard com servigos proprios para desempEnofle
atividades, conforme dispuser seu Regimento.

Art.11 A Direcdo, desempenhara suas funcées em regime de tempo integral, com
obrigatoriedade de dedicagdo exclusiva e podera ter mandato de 3 (anos) anos, a
partir da data da nomeacao e, permitidas as reconducdes.

Art. 12 Ao substituto do(a) Diretor(a), além das delegacdes de competéncia dadas
por este aquele, incumbe:

I. representar a Dire¢do, quando convocado;

[I. substituir a Direcao em seus impedimentos e faltas;

TITULO III
DA GESTAO PEDAGOGICA: FUNCOES E ORGANIZACAO

CAPITULO I
CONSELHO SUPERIOR - CONSUP

Art. 13 O Conselho Superior CONSUP, 6rgdo maximo de natureza consultiva,
deliberativa, normativa e recursal da Faculdade, é constituido por:

[ - Diretor(a) Geral - CONSUP;

Il - Coordenador (a) Académico (a);

III - Coordenadores de curso;

[V - Coordenadores com atribuicdes pedagogicas;

V. Um representante do corpo discente, um representante do corpo docente, um
representante do corpo administrativo e um representante da Comissao Proépria de
Avaliacao.

§ 1° As reunides do Conselho Superior serdo instauradas em primeira chamada, com
no minimo 50% (cinquenta por cento) de seus membros e em segunda chamada, 15
(quinze) minutos apds a primeira, com 30% (trinta por cento) dos membros.

§ 2° As deliberacgoes e votagoes serdo obtidas com a maioria simples de votos dos
presentes.

§ 3° Os atos normativos da instituicdo serdo designados na forma de Resolugdes e
Portarias estes serdo acessdrios ao presente Regimento e complementares no que
for omisso.

§ 4° O (a) Diretor (a) devera proferir registro de reunides em atas e para os demais
atos como portaria de nomeagdes, criacdo de 6rgdos ou departamentos, de acordo
com sua competéncia, encaminhar a publicacao em murais e sitio eletronico, quando

for o caso.
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Art. 14 Compete ao Conselho Superior (CONSUP):

[ - deliberar, em instancia final, sobre a cria¢do, organizagao e extin¢do
graduacdo e programas de educag¢do superior;

II - autorizar a abertura e o funcionamento de cursos de pés-graduacao;

[II - fixar os curriculos dos seus cursos e programas, observada a legislacdo federal
pertinente;

[V - estabelecer planos, programas, projetos e atividades para o aprimoramento
académico;

V - elaborar e reformar o seu Regimento, em consondncia com as normas gerais
atinentes;

VI - emitir parecer sobre contratos, acordos e convénios quando lhe forem
submetidos pelos Diretores;

VII - decidir em instancia final os recursos extraordindarios interpostos de decisdes
dos demais 6rgaos;

VIII - aprovar medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades da Faculdade;

[X - emitir parecer sobre os assuntos que lhe sejam submetidos pelas Coordenagdes
de Curso ou pelos Diretores;

X - Aprovar o calendario académico;

XI - Normatizar, via manual, as cerimonias de abertura dos eventos, devendo conter
0 hino nacional.

XII - Deliberar na forma legal, a definicdo do Manual do aluno, a ser publicado no
site da Instituicdo, consoante dispdoe o Art. 47 da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao.

XIII - exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

CAPITULO II
DA COORDENACAO ACADEMICA

Art. 15 A Coordenacdao Académica é orgao executivo que superintende e coordena
as atividades fim da Faculdade, na forma que for definida por este Regimento.

Art. 16 Sao competéncias do(a) Coordenador (a) Académico (a) :

[. Planejar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades académicas;

II. Elaborar o planejamento académico;

[II. Fazer cumprir o calendario académico;

IV. Analisar o curriculo dos docentes selecionados pelas Coordenag¢des dos Cursos
para posterior encaminhamento a Mantenedora para admissao, nos termos da
legislacdo em vigor;

V. Acompanhar o desempenho dos docentes;

VL. Propor a dispensa de membros do corpo docente;
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VII. Analisar permanentemente os curriculos plenos dos curs
coordenadores e propor alteragoes, se for o caso;

VIIL Indicar as necessidades de modernizagao e ampliagao de laboraté
[X. Indicar a necessidade de ampliacdo e atualiza¢do da Biblioteca, para atendimento
dos diversos cursos;

X. Assegurar o lancamento dos registros académicos nas pautas, nos prazos
estabelecidos;

XI. Planejar as mudancgas curriculares, quando necessarias;Paragrafo Unico . O
mandato do (a) Coordenador(a) Académico (a) sera de dois 2 (dois) anos, a partir
da data da nomeacao e, permitidas as reconduc¢oes

CAPITULO 111
DOS COLEGIADOS DE CURSOS E DAS COORDENACOES DE CURSO

Art. 17 Os Colegiados de Cursos sao 6rgados de carater pedagdgico, especifico em sua
modalidade, sendo integrado por:

I - coordenador (a) de curso;

Il - coordenador (a) académico (a);

[II - Docentes dos cursos;

IV - dois representantes discentes;

Paragrafo Unico. A Coordenacio dos Cursos é destinada a elaborar e implementar a
politica de ensino, extensdo e iniciacdo cientifica e acompanhar sua execucdo e é
presidido pelo coordenador(a) do curso e em sua auséncia, por dois representantes
do Nucleo Docente Estruturante.

Art.18 Sao atribuic¢des dos Colegiados dos Cursos e de seus Coordenadores

[ - Representar o Curso junto as autoridades e 6rgdos da Faculdade;

IT - Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, Reunides Pedagogicas e
Reunides de NDE e de representantes de turmas;

[Il - Supervisionar e fiscalizar a execucdo das atividades programadas pelo
Colegiado de Curso, bem como a assiduidade dos professores;

IV - Apresentar semestralmente ao(a) Diretor(a) relatério de suas atividades e do
Colegiado;

V - Sugerir ao(a) Diretor(a) a contratacdo ou dispensa de pessoal docente;

VI - Fiscalizar o cumprimento do presente Regimento, e demais planos de trabalho
do Colegiado;

VII - Propor atualiza¢es no Projeto Pedagégico do Curso e em sua matriz curricular;
VIII - Aprovar os programas e planos de ensino das disciplinas ofertadas no ambito
do curso;

IX - Elaborar e propor projetos de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do curso;
X - Propor aprimoramento pedagdgico no ambito do curso;
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XI - Decidir sobre recursos pedagodgicos ou representacdes de alunos 1
curso.

§ 1° Os Coordenadores de Cursos poderao ter regime de trabalho de dedicagao
exclusiva, incluindo-se as atividades de ensino, inciacado cientifica e extensao.

§ 2° 0O mandato do (a) Coordenador(a) sera de dois 2 (dois) anos, a partir da data da
nomeacado e, permitidas as reconducgoes.

§ 3° No impedimento do Coordenador, assumira a Coordena¢do o membro escolhido
pelo colegiado.

§ 4° As deliberagdes nas reunides e demais decisdes do Colegiado do Curso e das
coordenagOes serdo registradas na forma de atas, acorddos de julgamento
disciplinar e demais indica¢des de deliberagao.

Art. 19 Os Colegiados de Cursos reunir-se-do, ordinariamente, uma vez por semestre
e, extraordinariamente, quando convocados pelos seus coordenadores.

CAPITULO IV
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 20 Os Nucleos Docente Estruturante sdo formados em cada curso de graduacao,
com membros indicados pelo Colegiado do Curso, com o papel de acompanhar,
aprimorar e consolidar o projeto pedagogico.

Paragrafo unico: As deliberagdes e decisdes realizadas em reunides deverdo ser
feitas em atas para registro de reunioes e indica¢des de deliberacao;

TITULO IV
DOS ORGAOS DE APOIO E DEPARTAMENTOS

CAPITULO 1
DA SECRETARIA

Art. 21 A Secretaria é o 6rgdo de apoio referente aos registros da FACULDADE
INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR, cujas atribuicdes sao:

[ - Administrar com zelo as atividades académicas no que tange ao registro
académico, arquivo de documentacao, registro de diarios, historicos escolares e
documentacdo dos estudantes;

II - Administrar processos académicos e administrativos;

[II - Zelar de toda a documenta¢ao académica dentro da perspectiva legal;

Q IES - Instituto Ensino Superior - Unid. GO
Rua 90, 460 - St. Sul, Goiania - GO,
CEP 74093-020

D (62) 322

-

- L

0450

www.institutoensinosuperior.com.br



IV - Exercer as demais atribui¢cdes que lhe forem conferidas pela Diietk
demais 6rgaos internos.

Paragrafo Unico. A Secretaria Geral é dirigida por profissional
empossado pelo(a) Diretor(a) Geral.

CAPITULO II
DA BIBLIOTECA

Art. 22. A biblioteca é organizada de modo a atender aos seus objetivos e a missdo e
objetivos da Instituicdo e obedece a regulamento proéprio, aprovado pelo Conselho
Superior.

Art. 23. A Biblioteca é dirigida por um profissional bibliotecario designado e
nomeada pela Diretora Geral;

Art. 24. A Biblioteca funcionara diariamente durante o expediente escolar e, no
decorrer das férias e recessos escolares, nos horarios estabelecidos em seu
Regulamento.

Paragrafo Unico. O acervo da biblioteca sera fisico, de propriedade da FACULDADE
INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR e também virtual, serdo adquiridos mediante
convénios ou contratos de utilizagao.

CAPITULO III
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO (CPA)

Art. 25 A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) é o 6rgao interno criado por
determinacdo legal com o fito de administrar processos internos de avaliacdo, seus
resultados e prestar informagdes necessarias ao 6rgao do Ministério da Educacao.

CAPITULO IV
DOS LABORATORIOS, AMBIENTES E CENARIOS PARA PRATICAS DIDATICAS

Art. 26 Os laboratérios, ambientes e cenarios de praticas didaticas sao locais
destinados as aulas especificas e ainda a pesquisa e extensdo consoante a sua
especificidade, a fim de ampliar a formacdo pessoal e profissional, acolher a
demanda de atividades praticas dos Projetos Pedagoégicos dos Cursos e promover o
desenvolvimento da ciéncia e da inclusao social.

Art. 27. Os Nucleos de Praticas sdo criados por area e podem atender mais de um
curso, com o fim de acolher a demanda de atividades praticas dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e de possibilitar ao discente o contato com atividades que
atendam a sociedade e lhes permitam uma visao de mercado da profissao.
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Paragrafo Unico. A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPER
constituir laboratérios fora de suas unidades, sendo de sua propriedad
conveniados.

CAPITULOV
DOS DEMAIS ORGAOS, DEPARTAMENTOS E REGULAMENTAGAOQ

Art. 28 Serdo considerados 6rgdo de apoio, departamentos e demais setores aqueles
por constituidos pela Faculdade ou por determinacdo legal, para atender demanda
institucional e garantir o cumprimento da missao e dos objetivos da Instituicdo.
Paragrafo Unico. Além dos departamentos, os demais 6rgios que contribuam com
os objetivos da FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR e com pleno
desenvolvimento de seus Projetos Pedago6gicos de Cursos serdo organizados na
forma de nucleos, tais como Nucleo de Praticas Profissionais, Nucleo de
Atendimento aos Discentes, Nucleo de Acessibilidade, Nucleo de Iniciagdo Cientifica
e de Extensdo e regulamentados pelo Conselho Superior.

TITULOV
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO I
DO ANO LETIVO E SEMESTRE LETIVO

Art. 29 0 ano letivo compreende um periodo de dois semestres regulares, sendo
adotado o seriado semestral, a iniciarem-se de acordo com o Calendario Escolar,
podendo compreender ainda periodos extraordinarios.

Art. 30 O Calendario Escolar, organizado para o ano letivo contém, no minimo, 200
(duzentos) dias de trabalho académico efetivo, podendo ser distribuido em 2 (dois)
semestres letivos, excluido o tempo reservado a exames finais, se houver.

§ 12 O periodo letivo prolongar-se-3, sempre que necessario, para que se completem
os dias letivos previstos, bem como para integral cumprimento do contetdo e carga
horaria estabelecida nos programas das disciplinas nele ministradas.

§ 22 0 aluno que por algum motivo ndo integralizar o curriculo do curso no qual esta
matriculado no tempo minimo estabelecido pelo Ministério da Educacdo, poderao
fazé-lo no semestre posterior, mediante reestabelecimento do vinculo com a
Instituicdo através da efetivacdo da matricula semestral.
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Art. 31 As atividades da Faculdade serdo programadas anualmente, e ENS”\JO (
do qual deve constar, pelo menos, o inicio e o encerramento dos period i G SUPERIOR

matricula, de transferéncias e de trancamento de matriculas.

Art. 32 As atividades e eventos da Faculdade sdo programados, semestralmente, em
calendario académico.

CAPITULO II
DOS CURSOS

Art. 33 A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR destina- se ao
desenvolvimento do ensino, da iniciacao cientifica e da extensao. Todos os esforgos,
por conseguinte, sdo mobilizados para a formagao critica e humanizada do cidadao
em prol da sociedade

Art. 34 A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR podera ministrar cursos
presenciais de graduac¢do; pods graduacdo nas modalidades de aperfeicoamento, de
especializacdo, de mestrado e de doutorado ; cursos preparatérios para concursos;
educacgao profissional de nivel técnico e médio; treinamento em desenvolvimento
profissional e gerencial; cursos de formacdo pedagdgica para graduados ndo
licenciados; cursos de segunda licenciatura; cursos de extensdo; sendo todos estes
cursos regulamentados de acordo com a legislacdo vigente.

19, A criagdo dos cursos sera determinada pelo Plano de Desenvolvimento
Institucional e pela aprovacao do Ministério da Educacao e Cultura.

22 0 ensino superior podera ser oferecido nas metodologias de ensino presencial e
a distancia, em consonancia com a autorizac¢ao e a regulamentacao do poder publico.

Art. 35 Todos os cursos ofertados pela FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO
SUPERIOR serdo individualmente catalogados e disponibilizados a comunidade por
meio eletronico.

Art. 36 Os cursos de graduacao habilitam a obtencao de diploma capaz de assegurar
privilégios e direitos para o exercicio da profissdo, na forma da lei.

Art. 37 O curriculo dos cursos de graduacdo ministrados sera elaborado conforme
as Diretrizes Curriculares Nacionais, integrando disciplinas e praticas com a
periodizacdo recomendada, cargas horarias respectivas, duracdo total e prazos de
integralizacgao.

Art. 38 Os cursos de pds-graduacao, estruturados de acordo com a legislacdo em
vigor, serdo ministrados por intermédio dos Cursos que contribuem ao ensino no
correspondente setor de graduacao.
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Art. 39 Aplicar-se-4, no que couber, aos cursos de pds-graduacdo, o re
dos cursos de graduacgao.

Art. 40 Cada curso de especializacao, aperfeicoamento, treinamento, formacao
pedagdgica e extensdo e demais categorias estara sujeito a um plano especifico
elaborado pelo respectivo professor ou grupo de professores.

Art. 41 O namero de vagas e as condi¢des de ingresso para cursos de pos-graduacao
serdo definidos pela Coordena¢do Académica.

Art. 42 Entre os periodos letivos regulares poderdo ser executados programas de
ensino, iniciagao cientifica e extensao.

Art. 43 Os cursos de extensdo, abertos aos portadores dos requisitos exigidos em
cada caso, destinam-se a divulgacdo e atualizacdo de conhecimentos e técnicas,
visando a elevacao cultural da comunidade.

CAPITULO 111
DA INICIACAO CIENTIFICA E DA EXTENSAO

Art. 44 A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR incentivara a iniciacdo
cientifica por meio de:

[ - formagdo de pessoal em cursos de poés-graduagdo, proprios ou de outras
institui¢cOes nacionais e estrangeiras;
I - concessao de auxilios para execucao de projetos especificos.

Art. 45 A iniciacdo cientifica sera realizada no ensino superior, com finalidade de
contribuir com a sociedade e fortalecer a formacgao cientifica do discente e docente.
Art. 46 As modalidades de linhas de iniciacdo cientifica serdo as disponiveis na
literatura, atendidas a capacidade dos laboratérios e as disponibilidades de
docentes a orientar, bem como aquisicao de financiamento.

Art. 47 A extensao, na Faculdade, sera desenvolvida sob a forma de cursos e servigos
realizados no cumprimento de programas especificos.

§ 1° Os cursos de extensao serdo oferecidos ao publico em geral, com o propdsito de
divulgar conhecimentos e técnicas de trabalho, podendo desenvolver-se em nivel
universitario ou ndo, de acordo com o seu contetudo e o sentido que assumam em
cada caso.

§ 2° Os servigcos de extensao serdo prestados sob formas diversas de atendimento
de consultas, realizacdo de estudos e elaboracdo e orientacdo de projetos em
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matéria cientifica, técnica, educacional, artistica e cultural, ber
participa¢do em iniciativas de qualquer destes setores.

Art. 48 Os cursos e servigos de extensado serdo planejados e executados por iniciativa
da Faculdade.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO, ESTAGIO SUPERVISIONADO E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 49 O Estagio Supervisionado e o Trabalho de Conclusao de Curso, quando parte
integrante do curriculo, sdo atividades obrigatérias para a obtencdao do grau
respectivo, realizando-se segundo Regulamento especifico, aprovado pelo Conselho
Superior.

Art. 50 Sdo modalidades de estagio: o obrigatério e ndo obrigatério.

Art. 51 O Estdgio Nao Obrigatério serd regulamentado pelo conselho superior,
obedecida a legislacdo vigente, a fim de possibilitar ao discente maior contato com
o mercado de trabalho.

CAPITULOV
DA MONITORIA

Art. 52 A monitoria objetiva a assisténcia pedagdgica aos alunos e o aproveitamento
dos alunos que se destacaram em determinadas disciplinas, demonstrando cultura
e aptidao para a funcgao.

Art. 53 O nimero de monitores, a selecdo dos mesmos, a forma de atuacgdo e gestao
do servico serdo definidos conforme ato da Diretoria Geral.

Paragrafo Unico. A admissio de monitores, sob responsabilidade da Entidade
Mantenedora, sera feita de acordo com a legislagcdo em vigor

CAPITULO VI
DOS EGRESSOS

Art. 54 Sao egressos da FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR, os
concluintes de qualquer de seus cursos.

CAPITULO VII
DA COLACAO DE GRAU
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Art. 55 O ato coletivo de Colacdo de Grau dos alunos concluintes
graduacao serd realizado em sessdo solene, sob a presidéncia da Dire
representante por este designado, por meio de regulamentagdo institucional.

§ 12. Na Colagdo de Grau, o (a) Diretor(a) Geral ou representante por ele designado
toma o juramento dos graduandos em conformidade com as disposi¢des legais.

§ 29 A requerimento dos interessados, e em casos especiais devidamente
justificados, pode a Colacdo de Grau ser feita individualmente ou por grupos, em dia
e hora fixados pelo o (a) Diretor (a) Geral, e na presenca de no minimo 3 (trés)
professores da FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR.

TITULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 56 A comunidade académica é constituida pelo conjunto do corpo docente e do
corpo discente, bem como dos servidores técnico-administrativos, harmonicos e
complementares entre si.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Art. 57 Os docentes profissionais que serdo contratados pela entidade Mantenedora,
habilitado a pratica do magistério superior com direitos e obrigacdes estipulados
nesse regimento e no Plano de Carreira Docente.

§ 12 O corpo docente da FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR sera
formado por:

Professor Titular - com titulo de doutor;

Professor Adjunto - com titulo de mestre;

Professor Assistente - com titulo de especialista

§ 29, Aceitar-se-ao somente titulos reconhecidos pelo Ministério da Educacao e, em
casos de titulos emitidos por Instituicdo estrangeira, convalidados segundo as
normas vigentes.

Art. 58 A admissdo de docente é feita mediante selecdo, procedida pela coordenagdo
do curso a que pertenga a disciplina e pela coordenagdo de recursos humanos,
homologada pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, em consondncia as normas
estabelecidas no Plano de Carreira Docente.

Art. 59 S3o atribuicoes do docente:
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[ - elaborar o plano de ensino de sua disciplina ou atividade, subfilets ENS”\JO 0
aprovacao do colegiado de curso, por intermédio da coordenagdo do ¢ SUPERIOR
I - orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, c
integralmente o programa e a carga horaria;

[II - registrar a matéria lecionada e registrar a frequéncia dos alunos;
IV - organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e os
resultados apresentados pelos alunos;

V - fornecer, ao setor competente, as notas correspondentes as avaliacdes e médias
finais, bem como a frequéncia dos alunos, dentro dos prazos fixados em calendario
académico;

VI - observar o regime disciplinar da Faculdade;

VII - participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for designado;

VIII - comparecer as reunides e solenidades programadas pela Direcao da Faculdade
e seus orgdos colegiados;

IX - responder pela ordem na turma para a qual estiver lecionando, pelo uso do
material e pela sua conservacgao;

X - orientar os trabalhos académicos e quaisquer atividades relacionadas com a
disciplina;

XI - planejar e orientar estudos e publicacoes;

XII - nao defender ideias ou principios que conduzam a qualquer tipo de
discriminagao ou preconceito ou que contrariem este Regimento e as leis;

XIII - comparecer ao servico, mesmo no periodo de recesso letivo, sempre que
necessario, por convocac¢do da coordenadoria do curso ou da dire¢do da Faculdade;
XIV- participar da elaboracdo do projeto pedagdgico e institucional da Faculdade;
XV - exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

Art. 60 E obrigatéria a frequéncia dos docentes as aulas, atividades e programas
aprovados pelos 6rgaos colegiados e executivos da Faculdade.

Art. 61 A aplicagdo de adverténcia e repreensdo a membros do corpo docente
diretamente subordinado ao Diretor(a) da faculdade serd de competéncia deste.

Art. 62 Quando os membros do corpo docente exercerem cargos ou participarem de
orgdos que nao estejam sob a jurisdi¢cdo do(a) Diretor(a)da faculdade, a aplicacao
das sangdes disciplinares de competéncia da Conselho Superior.

CAPITULO II
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 63 E vedado ao corpo docente:
I. Ndo cumprir as disposi¢coes regimentais ou outras disposicoes legais em vigor na

Faculdade;
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II. Nao observar prazos estabelecidos;
[II. Deixar de comparecer, sem justificativa, ao ato escolar de sua obrig
o qual tenha sido convocado;
[V. Faltar, sem justificativa, a mais de 3 (trés) dias de aula consecutivos;

V. Deixar de fazer os registros competentes no diario de classe, ou outro instrumento
exigido pelas normas da secretaria académica;

VL. Ndo cumprir o Plano de Ensino sob sua responsabilidade, salvo por motivo
considerado justo pelo Diretor (a);

VII. Praticar atos de improbidade funcional ou incompativel com principios éticos e
morais.

Art. 64 Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes medidas
disciplinares:

[ - adverténcia, oral por negligéncia no exercicio da fun¢do docente;

I - adverténcia, por escrito, por falta de cumprimento dos deveres docentes;

I1I - suspensao, no caso de dolo ou culpa, na falta de cumprimento dos deveres, bem
como na reincidéncia em falta punida com adverténcia com duracdo maxima de 3
(trés) dias letivos;

IV - dispensa por:

a) abandono das aulas e exercicios programados;

b) reincidéncia nas faltas previstas no item III deste artigo;

g) demais faltas previstas na CLT.

Art. 65 Sao competentes para aplicagdo das medidas disciplinares:

[ - de adverténcia oral, o Coordenador(a) do Curso e/ou Diretor(a) da instituicao;

I1 - de adverténcia escrita, o(a) Diretor(a) da Faculdade;

Il - de suspensao, o(a) Diretor(a) da Faculdade e/ou Coordenador Académico;

IV - de dispensa de professor, a Mantenedora, por solicitacio fundamentada
do(a)Diretor(a).

CAPITULO 111
DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 66 O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os colaboradores nao
docentes, tem a seu cargo os servicos necessarios ao bom funcionamento da
Faculdade e suas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 67 A forma de ingresso, enquadramento, ascensdo, regime de trabalho,
remuneracdo e vantagens dos integrantes do Corpo Técnico-Administrativo
constara do Plano de Cargos e Salarios, aprovado pelo Conselho Superior.

Paragrafo Unico. A Faculdade e a entidade Mantenedora zelardo pela manutengio
de padroées de recrutamento e de condicdes de trabalho condizentes com a natureza

@ IES - Instituto Ensino Superior - Unid. GO
Rua 90, 460 - St. Sul, Goiania - GO,
CEP 74093-020

D (62) 3225-0450

www.institutoensinosuperior.com.br




de suas atividades educacionais, bem como propiciardo oport@ilia
aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Art. 68 Aos membros do corpo técnico administrativo aplicam-se as medidas
disciplinares previstas na Legislacao Trabalhista.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das medidas disciplinares a qualquer membro do corpo
técnico administrativo é de competéncia do(a) Diretor(a) da Faculdade, ressalvada
ade

dispensa ou rescisdo de contrato, de competéncia da Mantenedora, por proposta
do(a) Diretor(a) da Faculdade.

Art. 69 Sao direitos do corpo técnico-administrativo:

[ - Participacdo em eventos de formacdo profissional, mediante requerimento e
autorizacao prévios

II - Obter descontos em mensalidades na graduacdo e pds-graduacdo definida no
Plano de Carreira;

I[II - Participar de formacdo continuada e atualizacdo profissional, com auxilio
financeiro, quando solicitado e compativel a sua fungao.

Art. 70 Sao deveres e responsabilidades do corpo técnico administrativo:
[- cumprir com zelo e esmero suas fungdes e deveres;

Il - tratar as todos com respeito e dignidade, sem discriminacao;

[II - cumprir as normas presentes nesse Regimento.

Art. 71 - Sao proibic¢oes:

[ - Praticar atos discriminatorios, desrespeitosos e provocativos de desordem na
instituicao;

I1 - Desenvolver a pratica de comercio, propagandas e desrespeito a fun¢do de cada
profissional;

[l - Danificar materiais e instalagdes fisicas da Faculdade;

IV - Utilizar a marca da Faculdade e divulgar por meio de filmagens e fotos as
instalacdes e atos internos sem autorizagao.

CAPITULOV
DO CORPO DISCENTE

Art. 72 Constituem o corpo discente da Faculdade os alunos regularmente
matriculados, devendo ter frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
em cada disciplina, registrada em didrio, para aprovacdo por presenca.
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Paragrafo Unico. Serdo alunos regularmente matriculados os que se ing
cursos de graduacao e poés-graduacdo, com observancia de todos ¢
necessarios a obteng¢ao dos correspondentes diplomas.

CAPITULO VI
DO PROCESSO SELETIVO DE INGRESSO DOS DISCENTES

Art. 73 O processo seletivo tem por finalidade classificar os candidatos para o
ingresso no nivel superior de ensino, no limite das vagas fixadas para cada curso e
em consonancia com a legislacdo vigente e com a regulamentacdo do Conselho
Superior.

§ 12. O processo seletivo obedece a critérios, prazos e regras descritos em Edital
especifico.

§ 29. Os resultados dos processos seletivos serao validos apenas para o periodo
letivo a que se refere o Edital

Paragrafo Unico. Haverd ingresso de estudantes por meio de programas
governamentais, respeitada a legislacdo vigente.

§ 32 Na hipétese de restarem vagas nao preenchidas em algum curso, mediante
processo seletivo especifico, poderdo ser recebidos portadores de diploma de curso
superior de graduacdo para fins de obtencao de novo titulo, nos termos da legislacao
em vigor.

Art. 74 O Processo Seletivo abrangera os conhecimentos comuns as diversas formas
de ensino, para avaliar a formagdo recebida pelos candidatos e sua aptidao para os
estudos superiores, aos candidatos que comprovarem a conclusao do ensino médio,
ou equivalente.

§ 12 As inscri¢des para o processo seletivo sdo abertas em edital, do qual constarao
os cursos oferecidos com as respectivas vagas, prazos de inscricao, documentacdo
exigida para a inscricdo, critérios de avaliacao e de classificagdo e demais
informacdes uteis na forma da legislacdo vigente.

Art. 75 A avaliacdo da formacdo anterior podera incluir, além do exame de
conhecimentos comuns as diversas formas de escolaridade do ensino médio, por
meio de provas escritas.

Paragrafo Unico. Os portadores de diploma de curso superior poderio ser admitidos
sem vestibular, se houver vaga no curso de graduacdo pleiteado e obedecidas as
normas estabelecidas pela Diretoria Académica.
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Art. 76 O planejamento, a coordenacgdo e a execucao do processo seleti ' g SUPERIOR
caberdo a Coordenacdo Académica da faculdade.

Art. 77 Nao serdo classificados os candidatos que obtiverem resultados inferiores
aos niveis minimos estabelecidos pelo Conselho competente.

Art. 78 Nao serdo admitidos pedidos de revisdao de provas ou de qualquer outra
forma de avaliagdo do processo seletivo.

Art. 79 Do resultado do Processo Seletivo ndo cabera recurso de qualquer natureza.

CAPITULO VII
DAS MATRICULAS, TRANSFERENCIAS, TRANCAMENTO E APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS

Art. 80 A matricula na FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR sera feita por
modulo, série, disciplinas ou crédito em conformidade com a proposta de
organizacdo curricular do curso pretendido, e podera ser renovada anualmente,
semestralmente ou por moédulos, quitando-se eventuais débitos académicos
anteriores.

§ 12. O processo de matricula, a ser coordenado pela Secretaria Geral do Faculdade,
sera regulamentado por Resolucao do Conselho Superior.

§ 22 Por processo de matricula entende-se a matricula de calouros e veteranos,
trancamento, cancelamento, transferéncias de alunos e aproveitamento de estudos.

§ 32 O discente dos cursos de graduacdo, a partir do segundo periodo, pode requerer
o trancamento da matricula por periodo de até 02 (dois) anos.

§ 42 A matricula podera ser cancelada, a qualquer tempo por requerimento do
discente ou mediante:

I. Processo disciplinar;

[1. Falsificagdo ou adulteracdo de documentos depositados na secretaria;
[II. Descumprimento de termo de compromisso assinado junto ao IES;
IV. Descumprimento do Contrato de Matricula assinado.

Paragrafo anico. Em caso de cancelamento de matricula, o discente ndo aproveita
os estudos, notas ou frequéncias obtidas no semestre em curso.
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Art. 81 E facultado aos discentes, em caso de transferéncia, em duas 1
transferéncia externa ou voluntaria e transferéncia ex-officio. O aprov
créditos em disciplinas cursadas na FACULDADE INSTITUTO DE ENSIN
ou em outra instituicdo de ensino superior, legalmente credenciada, cujo curso seja
autorizado ou reconhecido pelo Ministério da Educacao.

Paragrafo anico. A reop¢ao interna de curso é o processo que permite ao discente
da havendo vaga, migrar de um curso para outro, dentro do mesmo grau. O processo
de reopcao de curso deve ser instruido com entrevista do requerido com o
coordenador do curso de origem e o deferimento prescinde de vaga.

Art. 82 A matricula deve ser renovada semestralmente nos prazos estabelecidos no
calendario académico.

Paragrafo Unico. O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o
Contrato de Prestacgdo de Servicos Educacionais e o comprovante de pagamento dos
encargos educacionais, bem como de quitacdo de parcelas referente ao semestre ou
ano letivo anterior.

Art. 83 A requerimento do interessado e desde que haja vaga, a Faculdade aceitara
transferéncias de alunos procedentes de cursos idénticos ou equivalentes aos seus,
mantidos por instituicdes nacionais reconhecidas ou por instituicoes estrangeiras
idoneas.

§ 1.2 Em caso de transferéncia ex-officio, a que se refere o paragrafo inico do art. 49.
da Lei 9394/96, sera efetivada, em qualquer época do ano e, independentemente da
existéncia de vagas, exclusivamente quando se tratar de estudante servidor publico
federal, civil ou militar ou seu dependente estudante, na forma da lei, se requerida
em razdo de comprovada remoc¢do ou redistribuicdo (transferéncia de oficio), que
acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se situa esta IES, conforme
determina a Lei n? 9.536/97.

§ 22 O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com as
documentagdes exigidas, além do historico escolar do curso de origem, programas e
cargas horarias das disciplinas nele cursadas com aprovacao.

Art. 84 O aluno transferido esta sujeito as adaptag¢des curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovagdo no curso de origem.

Art. 85 O candidato a transferéncia para a Faculdade sera entrevistado pela
Coordenacao de Curso competente, a qual comunicara a Coordena¢ao Académica o
possivel plano de estudos a ser cumprido.
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Art. 86 O aluno transferido para a Faculdade devera apresentar d¢
transferéncia, expedido pela instituicdo de origem, acompanhado pelo
escolar e por um exemplar de cada um dos programas das disciplinas vencidas ou
em estudo, com indicacdo do contetdo e carga horaria.

Art. 87 O aproveitamento de estudos é concedido mediante analise da coordenagdo
do curso, em conjunto com professor da disciplina, podendo o pedido ser deferido
ou indeferido.

Art. 88 Considernado a autonomia didatico-pedagoégica, ndo adere ao extraordinario
aproveitamento de estudos, visto que o mesmo ainda ndo foi devidamente
regulamentado pelo poder publico.

Art. 89 A Faculdade igualmente fornecera aos alunos de seus cursos, que assim o
requeiram, guias de transferéncia para outras instituicbes com a documentacdo
necessaria.

Art. 90 O Calendario Escolar fixara o periodo de aceitagdo de transferéncia.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 91 O processo de avaliacdo de desempenho do discente sera individualizado por
disciplina, visa aferir a capacidade reflexiva em face da bibliografia trabalhada, a
abstracdo dos temas estudados mediante a realidade; a capacidade de escrever de
forma cientifica e a pesquisa.

Paragrafo Unico. Sdo atividades curriculares de avaliacdo de desempenho as
prelecdes, pesquisas, exercicios, arguicdes, trabalhos praticos, seminarios,
excursoes, estagios, provas escritas e orais e demais atividades previstas nos
respectivos planos de ensino, aprovados pela coordenacgao de curso

Art. 92 A avaliacao de aprendizagem sera feita mediante insrumentos de avaliacdo
diversificados, presentes nos projetos pedagdgicos com vistas a atender o perfil e
objetivos dos cursos de graduagdo e pds-gradauacao e serdo realizadas no decorrer
do periodo letivo, os quais deverdo estar especificadas no plano de ensino e seu
resultado expresso em pontos numa escala numérica de 0,0 (zero) a 10,0 (dez),
admitindo-se nimeros decimais terminados em 5 (cinco).

Art. 93 Sera aprovado em um componente curricular e fara jus aos créditos a ele
consignados, o académico que satisfizer as seguintes condicdes:
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[ - alcangar em cada componente curricular uma média de pontos igua
a 6,0 (seis), formada pelas Notas 1 e 2, sendo dispensado do exame fin:
II - tiver frequéncia igual ou maior que 75% (setenta e cinco por cento)
previstas como carga horaria no plano do componente curricular conforme dispde
legislacao superior.

Paragrafo Unico. Se o discente, nas Notas 1 e 2, ndo obtiver média simples igual ou
superior a 6 (seis), além de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento),
esse devera realizar a avaliacao da Nota 3, obtendo apds a realizacao do exame final,
média igual ou superior a 5 ( cinco) , para aprovacao.

Art. 94 Ao aluno que tenha faltado a provas ou exames finais é facultado o direito de
requerer a realizacdo de prova substitutiva, dentro do prazo estabelecido em
Calendario Académico, devendo pagar a taxa correspondente.

Paragrafo Unico. A prova substitutiva é concedida mediante requerimento dirigido
ao Coordenador do Curso.

Art. 95 O discente com mais de 03 (trés) reprovacdes nao podera progredir para o
semestre seguinte, matriculando-se novamente no mesmo semestre, a fim de
uniformizar a matriz curricular

CAPITULO IX
DAS FREQUENCIAS

Art. 96 A frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitidas apenas aos
alunos matriculados, € obrigatdria, vedado o abono de faltas.

§ 12 Independentemente dos demais resultados obtidos, sdo considerados
reprovados na disciplina o aluno que nado obtenha frequéncia minima de setenta e
cinco por cento das aulas e demais atividades programadas.

§ 22 O aluno, reprovado por nao ter alcancado frequéncia minima exigida ou por
nota de desempenho deve repetir a disciplina, preferencialmente no periodo letivo
seguinte.

§ 32 A verificagdo e registro de frequéncia escolar e o seu controle é de
responsabilidade do professor, constituindo desidia o seu ndo cumprimento, para
todos os efeitos.

§4° A auséncia coletiva as aulas, por parte de uma turma ou grupo de alunos, implica
atribuicdo de faltas a todos os alunos faltosos, devendo o professor comunicar a
ocorréncia, por escrito, a Coordenacao de Curso.
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Art. 97 O abono de faltas somente é permitido apenas nos casos autori
Federal, mediante requerimento e documentacdao comprobatdria anex

Art. 98 A FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR, considerando a sua
autonomia didatico-pedagogica, nao adere ao extraordinario aproveitamento de
estudos, visto que o mesmo ainda ndo foi devidamente regulamentado pelo poder
publico.

CAPITULO X
DOS DIREITOS E DEVERES DISCENTES

Art. 99 E direito do discente:

[ - receber ensino referente ao curso em que se matriculou;

Il - ser atendido pelo pessoal docente em suas solicitacdes, desde que justas;

I1I - fazer parte da entidade de Colegiados dos alunos, prevista no Regimento;

VI - eleger seus representantes junto aos Orgdos Colegiados Superiores da
Faculdade;

VII - ter registro de presenca as atividades letivas, a que ndo compareceu por estar
exercendo fun¢do de representante em Orgdo Colegiado Superior, mediante
comprovacao;

VIII - ter outra oportunidade para realizagdo de prova ou exame a que ndo tenha
comparecido por se encontrar desempenhando fung¢do de representante do corpo
discente em 6rgao colegiado, quando devidamente comprovado.

Art. 100 Cumpre ao discente observar os seguintes deveres:

[ - cumprir o calendario académico;

II - diligenciar no aproveitamento maximo do ensino;

III - participar de todas as atividades de ensino previstas nas disciplinas em que se
tenha matriculado;

IV - abster-se de atos que perturbem a ordem, atentem contra os bons costumes e o
respeito aos colegas, professores e autoridades académicas;

V - contribuir para o bom nome e o prestigio da Faculdade;

VI - zelar pelo patrimoénio da Faculdade;

VII - ndo fraudar qualquer documento pertencente a Faculdade ou a essa destinado;
VII - cumprir as disposicdes deste Regimento Geral.

Art. 101 O corpo discente tera representacdo, com direito a voz e a voto, nos Orgaos
Colegiados Superiores da Faculdade e em comissdes, cuja constituicdo assim o
preveja, no Regimento Geral.

Paragrafo Unico. A representagio estudantil terd por objetivo a cooperacdo entre o

corpo discente, a administracio, os docentes e os servidores técnico administrativos
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na conducdo dos trabalhos universitarios, podendo se organizare
Académicos e, de forma geral, em Diretério Académico.

Art. 102 A escolha da representacdo estudantil nos Orgdos Colegiados serd de
responsabilidade da representacdo estudantil competente.

Paragrafo Unico. Os discentes, representantes dos demais, no Colegiado Pedagégico
e no Conselho Superior serdo indicados pelo Diretério Académico.

Art. 103 A fim de que seja escolhido para qualquer representa¢io nos Orgios
Colegiados e comissdes da Faculdade, o aluno devera estar matriculado na
Instituicao.

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 104 A ordem disciplinar devera ser conseguida com a cooperacdo ativa dos
alunos e aos membros do corpo discente serdo impostas as seguintes sangdes
disciplinares:

I - adverténcia verbal;

Il - repreensao por escrito;

III - suspensao;

IV - desligamento.

§ 1° O registro da penalidade aplicada serad feito em documento proéprio, ndo
constando do Histérico Escolar do aluno.

§ 2° Na aplicacao das san¢des cominadas neste artigo, serdo observados os seguintes
procedimentos:

[ - a adverténcia sera feita por escrito, ndo se aplicando em casos de reincidéncia;

Il - a suspensdo implicara o afastamento do aluno de todas as atividades da
faculdade, por um periodo nao inferior a 3 (trés) nem superior a 90 (noventa);

IIl - as sang¢des de repreensao, suspensdo e exclusiao serdo impostas em atos
especificos;

IV - as sancdes de repreensdo, suspensdo e exclusao serao juntadas ao dossié
académico;

V - as san¢des disciplinares serdo impostas de acordo com a gravidade das faltas,
considerados os antecedentes do aluno.

§ 3° Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de repreensao se, no
prazo de um ano de sua aplicac¢do, o aluno ndo incorrer em reincidéncias.

Art. 105 Ao aluno acusado de comportamento passivel de sang¢do disciplinar sera
sempre assegurado pleno direito de defesa.
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Art. 106 Os recursos poderao ser apresentados e devem ser protocoli
05 (cinco) dias ap6s a disponibilizagdo da decisdo para o interessado.

Art. 107 Nas infragdes leves, o recurso sera julgado, até o final do semestre letivo, de
forma simples, pelo Colegiado de Curso.

Art. 108 A aplicagdo de adverténcia e repreensdao a membros do corpo discente,
diretamente subordinados ao(a) Diretor(a)da faculdade, sera de competéncia deste.

Art. 109 Nas infragdes graves e gravissimas, interposto o recurso, o Nucleo Docente
Estruturante nomeara, entre os docentes do curso, um relator, que emitira um voto
que sera submetido a votacdo pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO XII
DA ASSISTENCIA AO ESTUDANTE

Art. 110 No limite de suas possibilidades técnicas e financeiras e observadas as
finalidades e programacdo especifica, o Faculdade prestard ao aluno assisténcia
necessaria a sua realizacdo como pessoa e lhe oferecera condi¢coes basicas
necessarias ao seu encaminhamento para a formac¢ao como profissional pleno.

§ 12 A assisténcia ao estudante podera abranger, inclusive, orientacdo
psicopedagégica e para o trabalho, apoio material e financeiro, este sob a forma de
bolsas de estudos, sob critério definido pela entidade Mantenedora, podendo ser
alterado quando e como lhe for conveniente.

§ 22. De forma a viabilizar toda assisténcia aos discentes e informagdes necessarias,
a administrativas e outras aos alunos.

TITULO VII

CAPITULO I
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 111 Ao concluinte do curso de graduacado sera conferido o respectivo grau e
expedido o diploma correspondente.

Paragrafo Unico. O diploma sera assinado pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, pelo
Diplomado e pelo Secretario Académico da Faculdade.
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Art. 112 Os graus serdo conferidos pelo(a) Diretor(a) da Faculdad
publica e solene, na qual os graduados prestardo o compromisso de pr

Paragrafo Unico. Ao concluinte que requerer colagio de grau especial, o grau sera
conferido, pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, em ato simples, em local e data
previamente determinados.

Art. 113 Ao concluinte do curso de especializacdo sera expedido o respectivo
certificado, assinado pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, pelo Secretario e pelo
concluinte do curso, aos concluintes de cursos de aperfeicoamento e extensao, sera
expedido o respectivo certificado, assinado pelo(a) Diretor(a) da Faculdade, pelo
Secretario e pelo concluinte do curso.

TITULO VIII

CAPITULO I
DA RELACAO COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 114 A INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR LTDA, como entidade Mantenedora, é
responsavel pela Faculdade, perante as instituicdes e autoridades publicas e
privadas, e o publico em geral, judicial e extrajudicialmente, incumbindo-lhe tomar
as medidas necessarias ao seu bom e regular funcionamento, respeitada nos limites
da lei, do Contrato Social e deste Regimento; a liberdade académica do corpo
docente e discente e a autoridade dos 6rgaos colegiados deliberativos e executivos
da sua entidade mantida.

Art. 115 A entidade Mantenedora reserva-se a administracdo orcamentaria,
financeira e contabil da Faculdade, sendo de sua responsabilidade o aporte de
recursos humanos, materiais e financeiros para o normal funcionamento desta.
Art. 116 Dependem de aprovagdo da entidade Mantenedora as decisdes dos 6rgaos
colegiados da Faculdade que importem em comprometimento dos resultados do
orcamento anual.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 117 Salvo disposi¢des em contrario deste Regimento, o prazo para interposicdo
de recursos é de cinco dias uteis, contados da data da publicacdo do ato recorrido ou
de sua comunicagao ao interessado, considerando valida, para o cumprimento do
que ora se dispde, ou o que ocorrer por ultimo.

Art. 118 A FACULDADE INSTITTUTO DE ENSINO SUPERIOR pode manter
publica¢des periddicas e outras por ele julgadas de interesse e divulgara os atos
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administrativos no seu sitio eletrénico, conforme preceito legal, salviiag
carater individual, que violem a intimidade ou exponham pessoas.

Paragrafo Unico: Poderdo ser emitidos Ato Normativo ou Resolu¢do Normativa para
disciplinar questdes administrativas omissas no presente regimento.

Art. 119 Nenhuma publicagdo que envolva responsabilidade para a Instituicdo pode
ser feita sem encaminhamento prévio a Diretoria Geral, ouvida, conforme o caso, a
Entidade Mantenedora.

Art. 120 E da competéncia do(a) Diretor(a) Geral da FACULDADE INSTITUTO DE
ENSINO SUPERIOR, fazer cumprir o regime disciplinar disposto neste regimento
bem como na legislacdo aplicavel.

Art. 121 As taxas, mensalidades ou semestralidades, assim como as demais
contribui¢cdes académicas, serao fixadas pela Mantenedora e afixadas em local de
acesso aos discentes, respeitada a legislacao que rege a matéria.

§ 12 O relacionamento entre a Faculdade, a Mantenedora e o aluno ou seu
responsavel, juridicamente, é definido em contrato de prestacdo de servigos
educacionais, firmado entre as partes, na forma da lei.

§ 29 A falta de pagamento da mensalidade ou outras despesas académicas, no prazo
regulamentar, implica em juros, mora e correc¢do, estabelecidos pela legislagdo
pertinente.

§ 32 Serdo cobradas taxas por servicos educacionais prestados aos alunos, tais como
expedicao de documentos académicos, declaragdes, histérico, certiddao de conclusao
e segunda via de diplomas.

Art. 122 Os atos normativos, portarias, projetos e demais documentos da
FACULDADE INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR serao redigidos, preferencialmente
na fonte “Cambria”, tamanho 12 e espaco entre linhas de 1,5 cm e serao expostos no
mural da secretaria da sede da faculdade, por 5 (cinco) dias.

Art. 123 As alteragdes ou reformas do Regimento sdo de iniciativa do(a) Diretor(a)
Presidente ou mediante proposta, fundamentada, de dois tercos dos membros do

CONSUP.

Art. 124 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacao.
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